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ACTIVITATS DE TRACTAMENT EN QUALITAT DE RESPONSABLE DEL TRACTAMENT
DESGLOSSAMENT

	1
	GESTIÓ DE RECURSOS HUMANS

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016: 6.1.b) Execució d'un contracte en el qual l'interessat és part.
· RGPD 679/2016: 6.1.c) Compliment d'una obligació legal aplicable al responsable del tractament.                                                                                            
· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.
· Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova la Llei de l'Estatut Bàsic de l'Empleat Públic.
· Reial decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refós de la Llei de l'Estatut dels Treballadors.                                                                                                                                                                    
· Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenció de Riscos Laborals. 
· Reial decret legislatiu 8/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refós de la Llei general de la Seguretat Social.

	Finalitat del tractament

	· Gestionar la plantilla i els expedients de personal i mantenir les relacions de servei o laborals, incloent el compliment de la jornada i l'horari. Acció social. Prevenció de riscos laborals.
· Gestionar i tramitar el pagament dels drets retributius dels empleats i les indemnitzacions per raó del servei. Gestionar, tramitar i registrar les activitats formatives i d'actualització permanent de coneixements i capacitats professionals del personal. 
· Gestió de l'activitat sindical 

	Categories d’interessats
	· Personal laboral i personal funcionarial, i familiars
· Altres persones relacionades amb l'INSTITUT METRÒPOLI

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, imatge, número de registre personal, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 
· Dades de característiques personals: Sexe, estat civil, nacionalitat, edat, data lloc de naixement, dades familiars, avaluacions professionals. 
· Dades de circumstàncies socials: llicències, permisos, autoritzacions. 
· Dades acadèmiques i professionals: titulacions, formació i experiència professional. 
· Dades d’ocupació laboral: grup, cos, escala, categoria, grau, lloc de treball, avaluació i prevenció de riscos del lloc de treball, història laboral, jubilació, dades vinculades a l’ús dels serveis de comunicació personal. Dades economicofinanceres: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances. 
· Dades relatives a la comissió d’infraccions 
Categories especials de dades.
· Dades d’accidents de treball i malalties professionals, dades de salut. 
· Afiliació sindical als efectes del pagament de quotes sindicals  i representants sindicals 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)

	· Administració tributària
· Tresoreria de la Seguretat Social 
· Entitats financeres
· Mútues col·laboradores amb la Seguretat Social
· Jutjats i Tribunals
· Representants dels treballadors
· Entitats de prevenció de riscos laborals              

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)

	· Expedients administratius de personal, gestió de nòmines i complements retributius, indemnitzacions per raons de servei, antiguitat, situacions administratives i laborals: Conservació permanent.
· Gestió de la jornada laboral i control horari, vacances: Destrucció total en el termini d’un any des de l’acabament de l’any natural en què s’ha produït. Ajuts i prestacions socials: Destrucció total en el termini de sis anys. Fiscalització de la Intervenció General (Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s'aprova el Text refós de la Llei de finances públiques de Catalunya
· Prevenció de riscos laborals, investigació d’accidents de treball i malalties professionals, gestió d’assegurances: Destrucció total en el termini de cinc anys (Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenció de riscos laborals). 
· Formació: Destrucció total en el termini de sis anys. Fiscalització de la Intervenció General (Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s'aprova el Text refós de la Llei de finances públiques de Catalunya

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades




	2
	SELECCIÓ DE PERSONAL

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· RGPD 679/2016: 6.1.c) Tractament necessari per al compliment d'una obligació legal aplicable al responsable del tractament.                                                                            
· Llei orgànica 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligació legal
· Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova la Llei de l'Estatut Bàsic de l'Empleat Públic.
· Reial decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refós de la Llei de l'Estatut dels Treballadors

	Finalitat del tractament
	Gestionar i tramitar els processos de selecció de personal

	Categories d’interessats
	Candidats que opten a accedir  a l'ocupació pública a través d'un procés de selecció de personal

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, imatge, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica.
·  Dades de característiques personals: Sexe, estat civil, nacionalitat, edat, data lloc de naixement, dades familiars, avaluacions professionals. 
· Dades acadèmiques i professionals: titulacions, formació i experiència professional. 
· Dades d’ocupació laboral: grup, cos, escala, categoria, grau, lloc de treball, avaluació i prevenció de riscos del lloc de treball, història laboral, jubilació, dades vinculades a l’ús dels serveis de comunicació personal. Dades economicofinanceres: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances. 
· Dades relatives a la comissió d’infraccions 

Categories especials de dades
· Dades de salut. 
· Afiliació sindical als efectes del pagament de quotes sindicals  i representants sindicals 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	No estan previstes cessions de dades, excepte a altres administracions públiques per obligació legal.

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	1 any

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades




	3
	PROTOCOL I COMUNICACIÓ (AGENDA INSTITUCIONAL)

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· RGPD 679/2016. 6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· Llei orgànica 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.                                       

	Finalitat del tractament
	Mantenir les relacions institucionals, professionals i de contactes de l'INSTITUT METRÒPOLI

	Categories d’interessats
	Persones que es relacionen amb l'INSTITUT METRÒPOLI, per raó del seu càrrec, professió o com a representants de persones jurídiques

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica.
· Dades de característiques personals: Sexe, estat civil, nacionalitat, edat, data lloc de naixement, dades familiars, avaluacions professionals. 
· Dades acadèmiques i professionals: titulacions, formació i experiència professional. 
· Dades d’ocupació laboral: grup, cos, escala, categoria, grau, lloc de treball, avaluació i prevenció de riscos del lloc de treball, història laboral, jubilació, dades vinculades a l’ús dels serveis de comunicació personal. Dades economicofinanceres: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances. 
 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	No estan previstes cessions de dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	Permanent.

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades





	4
	ACTES I ESDEVENIMENTS

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament
	· Gestió dels actes i esdeveniments organitzats per l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Categories d’interessats
	· Assistents als actes i esdeveniments gestionats per l’INSTITUT METRÒPOLI.

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, imatge, veu, número de registre personal, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 
· Dades de característiques personals: Sexe, estat civil, nacionalitat, edat, data lloc de naixement, dades familiars, avaluacions professionals. . 
· Dades acadèmiques i professionals: titulacions, formació i experiència professional. 
· Dades d’ocupació laboral: grup, cos, escala, categoria, grau, lloc de treball, avaluació i prevenció de riscos del lloc de treball, història laboral, jubilació, dades vinculades a l’ús dels serveis de comunicació personal. Dades economicofinanceres: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· No estan previstes cessions de dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· Conservació permanent 

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades

	5
	ACTUACIONS ESTADÍSTIQUES OFICIALS

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.
· Llei 23/1998 d'Estadística de Catalunya. 
· Decret 143/2010 de Registre de fitxers estadístics i de les cessions de dades sotmeses a secret estadístic

	Finalitat del tractament
	· Realització d’actuacions estadístiques oficials per l'INSTITUT METRÒPOLI. 

	Categories d’interessats
	· Persones informants

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, signatura manuscrita i electrònica. 
· Altre informació relativa a les actuacions estadístiques oficials

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· Altres organismes que realitzin actuacions estadístiques oficials

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· Durant el temps necessari per a el desenvolupament de les actuacions estadístiques.

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades



	6
	ENQUESTES

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament

	· Gestionar les enquestes realitzades per l’INSTITUT METRÒPOLI:
· Enquestes de mobilitat
· Enquestes de convivència i seguretat urbana
· Enquestes de cohesió social i urbana

	Categories d’interessats
	· Persones informants 

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, signatura manuscrita i electrònica. 
· Dades de característiques personals: Sexe, estat civil, nacionalitat, edat, data lloc de naixement, dades familiars, avaluacions professionals.  

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· No estan previstes cessions de dades.

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· Durant el temps necessari per a el desenvolupament de l’Enquesta 

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades

	7
	ESTUDIS I RECERCA

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament

	· Gestionar els estudis realitzats per l’INSTITUT METRÒPOLI, recerca competitiva i del LABORATORI METROPOLITÀ D’ECOLOGIA I TERRITORI en temes de:
· Cohesió social i urbana
· Dinàmiques i polítiques d’habitatge
· Convivència i seguretat urbana
· Economia regional i urbana
· Dinàmiques i polítiques de mobilitat
· Sostenibilitat urbana
· Ecologia i territori
· Governança i innovació pública

	Categories d’interessats
	· Persones interessades en participar en els estudis i recerca.

	Categories de dades personals
	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· No estan previstes cessions de dades.

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· Durant el temps necessari per a el desenvolupament dels estudis i recerques

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades



	8
	GESTIÓ PRESSUPOSTARIA I ECONÒMICA

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· RGPD 679/2016. 6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament                                                                              
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en una obligació legal.     
· Decret legislatiu 3/2002 de 24 de desembre pel qual s’aprova el text refós de la Llei de finances públiques de Catalunya   
· Llei 10/1982 de 12 de juliol de finances públiques de Catalunya

	Finalitat del tractament
	Gestionar la comptabilitat de l’organització i tramitació d'expedients de despeses i ingressos derivats de l'execució del pressupost.

	Categories d’interessats
	Persones que hagin de fer un pagament a l'INSTITUT METRÒPOLI o rebre un cobrament de l'INSTITUT METRÒPOLI

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica.
· Dades economicofinanceres: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· Entitats financeres
· AEAT
· Base de dades nacional de subvencions

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	Documentació comptable: 6 anys
Documentació fiscal i tributària: 4 anys 
Documentació relacionada amb subvencions: 10 anys

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades



	9
	REGISTRE D'ENTRADA I SORTIDA DE DOCUMENTS

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament                                                                             
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligació legal                                           
· Llei 26/2010, de règim jurídic i de procediment de les administracions públiques de Catalunya.                              
· Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comú de les Administracions Públiques

	Finalitat del tractament
	Donar constància de garantia interna i externa dels documents que es presenten a l'INSTITUT METRÒPOLI i dels documents oficials que s’envien a altres òrgans o a particulars

	Categories d’interessats
	Ciutadans que presentin escrits o documentació a l'INSTITUT METRÒPOLI, o que rebi documentació de l'INSTITUT METRÒPOLI

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica.
· Altra informació referida a la petició, expedient o procediment

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	No estan previstes cessions de dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	Permanent

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades



	10
	FORMACIÓ, CURSOS I JORNADES

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016: 6.1.c) Compliment d'una obligació legal aplicable al responsable del tractament.                                                                                            
· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament
	· Gestionar les activitats formatives que realitza o en les que col·labora l’INSTITUT METRÒPOLI (Màster Metròpoli) i les jornades i cursos organitzats per l’INSTITUT METRÒPOLI

	Categories d’interessats
	· Sol·licitants de formació o de participar a les jornades gestionades per l’INSTITUT METRÒPOLI.

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, imatge, veu, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, signatura manuscrita i electrònica. 
· Dades de característiques personals: Sexe, estat civil, nacionalitat, edat, data lloc de naixement, dades familiars, avaluacions professionals. 
· Dades acadèmiques i professionals: titulacions, formació i experiència professional. 
· Dades d’ocupació laboral: grup, cos, escala, categoria, grau, lloc de treball, avaluació i prevenció de riscos del lloc de treball, història laboral, jubilació, dades vinculades a l’ús dels serveis de comunicació personal
· Dades econòmiques: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances.  

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· No estan previstes cessions de dades 

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· Durant el temps necessari per a el desenvolupament de les activitats formatives

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades
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	COMUNICACIÓ / INFORMACIÓ DIVULGATIVA

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament

	· Gestionar les publicacions, la comunicació i les rodes de premsa de l’INSTITUT METRÒPOLI. 
· Gestió de la informació divulgativa que realitza l’INSTITUT METRÒPOLI. 
· Gestió de la NEWSLETTER de l’INSTITUT METRÒPOLI.

	Categories d’interessats
	· Persones interessades, relacionades amb l’activitat de comunicació i divulgació de de l’INSTITUT METRÒPOLI i sol·licitants de la NEWSLETTER de l’INSTITUT.

	Categories de dades personals
	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, imatge, veu, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· No estan previstes cessions de dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· Conservació permanent

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades

	12
	ESPAI DE DEBAT

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament
	· Gestionar l’espai de debat de temàtica relacionada amb l’INSTITUT METRÒPOLI.

	Categories d’interessats
	· Persones interessades

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, imatge, veu, número de registre personal, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· No estan previstes cessions de dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· Conservació permanent

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades

	13
	PROJECTES

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016: 6.1.b) Execució d'un contracte en el qual l'interessat és part.
· RGPD 679/2016: 6.1.c) Compliment d'una obligació legal aplicable al responsable del tractament.                                                                                            
· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament
	· Gestionar els projectes que realitza o col·labora l’INSTITUT METRÒPOLI.

	Categories d’interessats
	· Persones interessades.

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, imatge, veu, número de registre personal, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· No estan previstes cessions de dades.

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· Durant el temps necessari per a el desenvolupament dels projectes

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades



	14
	PROJECTES DE L’INSTITUT LA INFÀNCIA I ADOLESCÈNCIA

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016: 6.1.b) Execució d'un contracte en el qual l'interessat és part.
· RGPD 679/2016: 6.1.c) Compliment d'una obligació legal aplicable al responsable del tractament.                                                                                            
· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament

	· Gestionar els projectes que realitza INSTITUT INFÀNCIA I ADOLESCÈNCIA, dedicat a acompanyar a l’administració local en el paper de garantia dels drets d’infants i adolescents i en la transformació de la ciutat per adequar-la a aquests.

	Categories d’interessats
	· Persones interessades que participen als projectes.

	Categories de dades personals
	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· No estan previstes cessions de dades.

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· Durant el temps necessari per a el desenvolupament dels projectes

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades



	15
	ACTUACIONS DEL OBSERVATORI METROPOLITÀ DE L’HABITATGE

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016  6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament

	· Gestionar la recerca i l’anàlisi de dades relacionades amb l’habitatge per donar suport al disseny i avaluació de les polítiques públiques d’habitatge en l’àmbit metropolità.

	Categories d’interessats
	· Persones interessades que participen als projectes.

	Categories de dades personals
	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· No estan previstes cessions de dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	· urant el temps necessari per a el desenvolupament dels projectes

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.


	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades



	16
	CONTRACTES ADMINISTRATIUS

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· RGPD 679/2016. 6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament                                                                              
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic, en una obligació legal.                                                               
· Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic.                                                                                           
· Decret legislatiu 3/2002 de 24 de desembre pel qual s’aprova el text refós de la Llei de finances públiques de Catalunya   
· Llei 10/1982 de 12 de juliol de finances públiques de Catalunya                                                
· Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic                                                                                        
· Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de març, pel que s'aprova el text refós de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals.                                                         
· Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressupostària.
· Llei 58/2003, de 17 de desembre, General Tributària.                                                                  
· Llei Orgànica 2/2012, de 27 d'abril, d'Estabilitat Pressupostària i Sostenibilitat Financera                                                                   
· Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions

	Finalitat del tractament
	Gestionar i tramitar el procediment administratiu dels contractes administratius gestionats per l'INSTITUT METRÒPOLI

	Categories d’interessats
	Licitadors, proveïdors i contractistes

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 
· Dades d’ocupació laboral: grup, cos, escala, categoria, grau, lloc de treball, avaluació i prevenció de riscos del lloc de treball, història laboral, jubilació, dades vinculades a l’ús dels serveis de comunicació personal. Dades economicofinanceres: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· Administració tributària
· Bancs i entitats financeres

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	10 anys.

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacionals de dades




	17
	CONVENIS DE COL·LABORACIÓ

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· RGPD 679/2016. 6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament                                                                             
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic, en exercici de poders públics o en una obligació legal

	Finalitat del tractament
	Gestionar i registrar els convenis formalitzats per l´INSTITUT METRÒPOLI amb altres administracions públiques i entitats, que es desenvolupen en interès públic

	Categories d’interessats
	Persones físiques signants del conveni i altres intervinents e l'execució del conveni.

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 
· Dades d’ocupació laboral: grup, cos, escala, categoria, grau, lloc de treball, avaluació i prevenció de riscos del lloc de treball, història laboral, jubilació, dades vinculades a l’ús dels serveis de comunicació personal. Dades economicofinanceres: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	No estan previstes cessions de dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	Durant el temps necessari per al compliment de les finalitats per a les que varen ser obtingudes, i posteriorment per a determinar les possibles responsabilitats derivades d’aquestes finalitats i del tractament de dades. També es tindrà en compte la legislació administrativa respecte a la prescripció de responsabilitats. Serà d'aplicació el que es disposa en la normativa d'arxius i documentació.

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI. 

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacionals de dades
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	BEQUES I SUBVENCIONS

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· RGPD 2016/679. Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament
· RGPD 679/2016. 6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· Llei orgànica 3/2018: Article 8. Tractament de dades per obligació legal, interès públic o exercici de poders públics. 
· Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

	Finalitat del tractament
	Gestió i tramitació de les subvencions i de les beques del Màster Metròpoli.    

	Categories d’interessats
	Persones interessades sol·licitants d'una beca per al Màster Metròpoli i subvencions.

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 
· Dades economicofinanceres: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances. 
· Altres dades necessàries per gestionar la subvenció

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	No estan previstes cessions de dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	Durant el temps necessari per al compliment de les finalitats per a les que varen ser obtingudes, i posteriorment per a determinar les possibles responsabilitats derivades d’aquestes finalitats i del tractament de dades. 6 anys

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacionals de dades



	19
	REGISTRE D'INTERESSOS I BENS PATRIMONIALS

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· RGPD 679/2016. 6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament                                                                             
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligació legal o en interès públic                                          
· Llei 19/2014 del 29 de desembre de transparència, accés a la informació pública i bon govern      

	Finalitat del tractament

	· Registrar les activitats relatives a causes de possible incompatibilitat i a qualsevol activitat que proporcioni o pugui proporcionar ingressos.                            
· Registrar  Bens Patrimonials.

	Categories d’interessats
	· Càrrecs electes, de confiança i personal directiu.

	Categories de dades personals

	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 
· Dades economicofinanceres: nòmina, indemnitzacions per raó de serveis, dades bancàries, plans de pensions i assegurances. 
· Dades de béns i transaccions econòmiques 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	Difusió de les dades dels registres

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	Conservació permanent.

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacionals de dades
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	SISTEMA DE CÀMERES DE VIDEOVIGILÀNCIA

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016. 6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament 
· Llei orgànica 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en exercici d'un poder públic.

	Finalitat del tractament
	· Enregistrament d'imatges a través de sistemes de càmeres o videocàmeres amb la finalitat de preservar la seguretat de les persones i bens, com també les seves instal·lacions.

	Categories d’interessats
	·  Persones físiques que accedeixen a instal·lacions

	Categories de dades personals
	· Dades identificadores: imatge.

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· Fiscalia
· Forces i cossos de seguretat

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	Les imatges enregistrades s’esborraran en un període màxim de 30 dies.

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacional de dades
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	ATENCIÓ DE DRETS DE PROTECCIÓ DE DADES

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament                                                                             
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligació legal

	Finalitat del tractament
	Atenció de les sol·licitud d'exercici de drets de protecció de dades de l'interessat

	Categories d’interessats
	Persones interessades en l'exercici dels drets de protecció de dades.

	Categories de dades personals
	-Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 


	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	Autoritat Catalana de Protecció de Dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	6 anys

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacionals de dades



	22
	ACCÉS A LA INFORMACIÓ PUBLICA

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· Reglament General de Protecció de Dades 2016/679
· Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament.                                                                                   
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligació legal
· Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparència, Accés a la Informació Pública i Bon Govern.                            

	Finalitat del tractament
	Registre, atenció i gestió de les peticions d’accés de les persones a  la informació pública

	Categories d’interessats
	Persones interessades en accedir a la informació.

	Categories de dades personals
	Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	A altres Administracions Públiques

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	6 anys

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacionals de dades



	23
	CONSULTES, QUEIXES I SUGGERIMENTS

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016. 6.1.e) Compliment d’una missió realitzada en interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interès públic o en una obligació legal.

	Finalitat del tractament
	Atenció i tramitació de consultes, queixes i suggeriments de persones interessades

	Categories d’interessats
	Persones que es comuniquen amb l'INSTITUT METRÒPOLI per presentar una consulta, queixa o suggeriment sobre alguna qüestió relacionada amb l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Categories de dades personals
	Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,   adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 


	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	No estan previstes cessions de dades

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	Destrucció total en un termini de dos anys i conservació permanent de les queixes instades per entitats públiques i privades sense ànim de lucre. Respecte a consultes i suggeriments, la conservació es basarà en una valoració del temps necessari per al compliment de les finalitats per a les que varen ser obtingudes, i posteriorment per a determinar les possibles responsabilitats derivades d’aquestes finalitats i del tractament de dades. També es tindrà en compte la legislació administrativa respecte a la prescripció de responsabilitats. Conservació Permanent.

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacionals de dades
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	GESTIÓ DE BRETXES DE SEGURETAT

	Base jurídica del tractament (Legitimació)
	· RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament                                                                             
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligació legal

	Finalitat del tractament
	Gestió i avaluació de les bretxes de seguretat notificades per l'INSTITUT METRÒPOLI

	Categories d’interessats
	Persones físiques afectades per la bretxa de seguretat, incloses les representants de persones jurídiques

	Categories de dades personals
	Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, imatge, veu, número de registre personal, adreça postal i adreça electrònica, telèfon, número de la Seguretat Social, signatura manuscrita i electrònica. 


	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· Autoritat Catalana de Protecció de Dades
· Forces i cossos de seguretat de l'Estat.

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	4 anys, des del tancament del procediment iniciat arran la notificació de violació de seguretat

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació de l'INSTITUT METRÒPOLI.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacionals de dades
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	SISTEMA D’INFORMACIÓ INTERN

	Base jurídica del tractament (Legitimació)

	· RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament. 
· Llei orgànica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligació legal 
· Directiva (UE) 2019/1937 del parlament europeu i del consell de 23 d'octubre de 2019 relativa a la protecció de les persones que informin sobre infraccions del Dret de la Unió 
· Llei 2/2023, de 20 de febrer, reguladora de la protecció de les persones que informin sobre infraccions normatives i de lluita contra la corrupció.

	Finalitat del tractament
	Protegir en un context laboral o professional aquelles persones que comuniquin fets o conductes que puguin constituir infraccions penals o administratives greus o molt greus, mitjançant els mecanismes de comunicació que ho permetin.

	Categories d’interessats
	· Persones informants
· Persones sobre les quals s’informa 
· Altres persones relacionades amb la informació comunicada 
· Persones que intervenen en la gestió del Sistema d’informació intern

	Categories de dades personals
	· Dades identificadores: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE,  adreça posta, adreça electrònica, telèfon, signatura manuscrita, electrònica 
· Dades d’ocupació laboral: càrrec, lloc de treball 
· Dades relatives a la comissió de les infraccions

	Categories de destinataris (Cessions de dades)
	· Autoritat Independent de Protecció de l’Informant i altres Autoritats administratives competents
· Autoritats judicials i Ministeri Fisca
· Cossos i Forces de Seguretat

	Conservació de les dades. (Terminis de supressió)
	Les dades es conservaran durant el període que sigui necessari i proporcional als efectes de complir amb el procediment legal determinat a la Llei2/2023, de 20 de febrer. Concretament, les dades es suprimiran als 3 mesos des de la recepció de la comunicació, sense que s’hagi procedit a iniciar actuacions d’investigació i, en tot cas, no es podran conservar durant més de 10 anys.

	Mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les mesures de seguretat adoptades es corresponen amb les mesures aplicables de l’Esquema Nacional de Seguretat, descrites en la Política de protecció de dades i seguretat de la informació.

	Transferències internacionals de dades
	No estan previstes transferències internacionals de dades
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